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UNIVERSIDADE DO ALGARVE
English version at the end of this document
Ano Letivo 2019-20
Unidade Curricular COMPLEMENTOS DE ESTAGIO P/ TOC
Cursos GESTAO - Regime Noturno (1.° ciclo) (¥)

(*) Curso onde a unidade curricular é opcional

Unidade Organica Escola Superior de Gestédo, Hotelaria e Turismo

Cédigo da Unidade Curricular 14191136

Area Cientifica

Sigla

Linguas de Aprendizagem

Portugués.
Modalidade de ensino
Presencial.
Docente Responsével Maria José Conceicdo Rodrigues Marques
DOCENTE TIPO DE AULA TURMAS TOTAL HORAS DE CONTACTO (*)

* Para turmas lecionadas conjuntamente, apenas é contabilizada a carga horaria de uma delas.
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ANO | PERIODO DE FUNCIONAMENTO* HORAS DE CONTACTO HORAS TOTAIS DE TRABALHO ECTS
4o S2 45TP; 4,50T 140 5

* A-Anual;S-Semestral;Q-Quadrimestral; T-Trimestral

Precedéncias

Sem precedéncias

Conhecimentos Prévios recomendados

Conhecimentos adquiridos durante o curso.

Objetivos de aprendizagem (conhecimentos, aptidées e competéncias)
Os objetivos de aprendizagem séo os seguintes:
Complementar a formagao técnica no ambito das préaticas contabilisticas;

Aplicar ferramentas técnicas de suporte as tarefas de gestao;

adquiridos no decurso da licenciatura;

Reforcar as qualificacdes dos alunos como gestores de organizacdes de diversa natureza;

® Desenvolver competéncias de comunicacéo e de interacdo em ambientes laborais.

Aprofundar conhecimentos e competéncias tedrico-praticas nas diversas areas da gestdo através da aplicagdo dos conceitos

Contelidos programaticos

Tendo em conta 0s objetivos, pretende-se que o estagio incida sobre os seguintes conteldos:

- Aprendizagem relativa & forma como se organiza a contabilidade;

- Préticas de controlo interno;

- Apuramento de contribuigbes e impostos e preenchimento das respetivas declarages;

- Supervisdo dos atos declarativos;

- Encerramento de contas e preparagédo das demonstracoes financeiras e do ?dossier fiscal?;

- Preparacao da informacao contabilistica para relatérios e analise de gestéo;
- Identificacéo e acompanhamento de questdes relacionadas com a profisséao;

- Conduta ética e deontoldgica associada a profisséo.

Demonstracdo da coeréncia dos contetidos programaticos com os objetivos de aprendizagem da unidade curricular

Os objetivos de aprendizagem da unidade curricular sdo determinados pelo plano de estagio, tracado pela organizagdo e o estagiario,

no local de realizacdo do estagio.
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Metodologias de ensino (avaliacdo incluida)

Presencial.

Demonstracao da coeréncia das metodologias de ensino com os objetivos de aprendizagem da unidade curricular

A metodologia estabelecida é presencial, isto €, em contexto real de trabalho e especifica para cada plano de estagio. A avaliagdo do
estagio esta dividida em trés componentes, e que neste caso funcionam em conjunto com a Unidade Curricular Estagio:

1. Angariacéo do estagio (10%);
2. Atividades em contexto de trabalho (65%);
3. Relatdrio final (25%)

Bibliografia principal

BRAS, M. (2015). Guifo para a elaboracéo de relatérios de estéagio . Disponivel em: intraesght.ualg.pt
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Academic Year 2019-20
Course unit COMPLEMENTARY STUDIES FOR CHARTERED ACCOUNTANT PLACEMENTS
Courses MANAGEMENT - Post Laboral (1.° Ciclo) (*)

(*) Optional course unit for this course

Faculty / School SCHOOL OF MANAGEMENT, HOSPITALITY AND TOURISM

Main Scientific Area

Acronym

Language of instruction

Portuguese.
Teaching/Learning modality
Presential.
Coordinating teacher Maria José Conceicao Rodrigues Marques
Teaching staff Type Classes Hours (*)

* For classes taught jointly, it is only accounted the workload of one.

Contact hours

T TP PL TC S E oT O Total
0 |l45 Ilo [0 Jlo [0 |45 [0 | [240
T - Theoretical; TP - Theoretical and practical ; PL - Practical and laboratorial; TC - Field Work; S - Seminar; E - Training; OT - Tutorial; O - Other
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Pre-requisites

no pre-requisites

Prior knowledge and skills

Accounting.

The students intended learning outcomes (knowledge, skills and competences)

Not applicable.

Syllabus

Not applicable.

Demonstration of the syllabus coherence with the curricular unit's learning objectives

Not applicable.

Teaching methodologies (including evaluation)

Not applicable.

Demonstration of the coherence between the teaching methodologies and the learning outcomes

Not applicable.

Main Bibliography

BRAS, M. (2015). Guisio para a elaboracéo de relatérios de estagio . Disponivel em: intraesght.ualg.pt
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