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DOCENTE TIPO DE AULA | TURMAS | TOTAL HORAS DE CONTACTO (*)
Paula Cristina Lourenco Serdeira Pinheiro de Azevedo T, TP T1; TP1 10T; 15TP
* Para turmas lecionadas conjuntamente, apenas é contabilizada a carga horaria de uma delas.
ANO | PERIODO DE FUNCIONAMENTO* HORAS DE CONTACTO HORAS TOTAIS DE TRABALHO ECTS
1° S1 10T; 15TP 168 6

* A-Anual;S-Semestral;Q-Quadrimestral; T-Trimestral

Precedéncias

Sem precedéncias

Conhecimentos Prévios recomendados

Nao se aplica

Objetivos de aprendizagem (conhecimentos, aptiddes e competéncias)

Esta UC tem por finalidade dotar os estudantes da capacidade de utilizacdo de meios informaticos que permitam a aplicagdo corrente na

atividade de gestéo e administracao escolares. Neste sentido pretende-se desenvolver os seguintes objetivos/capacidades:

Dominar os conceitos e a terminologia das TIC;

Utilizar de meios informaticos que permitam aplicagdo corrente na atividade profissional.

Possuir uma atitude adaptativa a um envolvimento crescentemente apoiado nas tecnologias de informacéao;
Estruturar/manipular a informacédo associada ao local de trabalho;
Avaliar as necessidades e as potencialidades destas tecnologias na gestéo das institui¢fes.
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Conteldos programaticos

1. Folha de Calculo

1.1. NogGes iniciais e férmulas

1.2. Férmulas e funcdes

1.3. Gréficos

1.4. Funcbes avancadas (matematicas, logicas, estatisticas, financeiras, consulta e referéncia)
1.5. Modelos

1.6. Ferramentas de simulacdes

1.7. Organizagéo e listas de dados

1.8. Macros e Automatizacao de tarefas

2. Outro Software em Contexto Educativo

2.1. Criacé@o de documentos portaveis e compactados
2.2. Apresentacdes e Formularios

2.3. Utilizacdo de Free e Open Source Software

2.4. Outras TIC aplicadas a gestdo das escolas

3. Gestéo integrada de documentos na nuvem

3.1. Gestéo da partilha de documentos

3.2. Redes sociais

Metodologias de ensino (avaliacdo incluida)

Dados os objetivos e natureza da unidade curricular séo realizadas aulas teérico-praticas onde serdo apresentados e discutidos conceitos,
metodologias e técnicas recorrendo a um conjunto amplo de recursos, nomeadamente bibliogréficos, textos de apoio, diapositivos e meios
audiovisuais. Privilegiar-se-a a analise e discussdo de casos e situagfes reais do contexto educacional que permitirdo estimular as
utilizacdes, o desenvolvimento de sentido critico acerca da probleméatica e a consolidacédo das utilizag@es.

A avaliagdo sera realizada por meio de um teste sumativo (100%).
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Bibliografia principal

Ascensdo, C., 2010, Google Marketing, edi¢cdes Silabo.

Carrera, F. 2012, Comunicar 2.0, Edi¢Ges Silabo.

Carter, B., 2013, Ganhar com o Facebook, Editora Marcador.

Loureiro, H., 2007, Excel 2007 Macros & VBA- Curso Completo, FCA - Editora Informatica.
Marques, P.C., 2011, Exercicios de Excel 2010, FCA ? Editora de Informatica.

Peres, P., 2007, Macros e Aplicacdes Excel 2007, Edi¢bes Silabo.

Peres, P., 2009, EXCEL 2007 ? Macros e Aplicag6es, Edi¢es Silabo.

Pinto, M., 2011, Microsoft Excel 2010, Edi¢cdes Centro Atlantico, Cole¢ao Software Obrigatério.
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Sousa, M.J., 2011, Excel 2010 - Domine a 110%, FCA ? Editora de Informatica.
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Academic Year

2017-18

Course unit

APPLIED INFORMATICS

Courses

SCHOOL MANAGEMENT AND ADMINISTRATION

Faculty / School

Escola Superior de Educac¢ao e Comunicacao

Main Scientific Area

INFORMATICA NA OPTICA DO UTILIZADOR

Acronym

Language of instruction

Teaching/Learning modality

Coordinating teacher

Paula Cristina Lourengo Serdeira Pinheiro de Azevedo

Teaching staff

Type

Classes

Hours (*)

Paula Cristina Lourenco Serdeira Pinheiro de Azevedo

T, TP

T1, TP1

10T; 15TP

* For classes taught jointly, it is only accounted the workload of one.
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Contact hours
T TP PL TC S E oT (@] Total
10 |l5 [0 o 1o [0 Ilo [0 | 168

T - Theoretical; TP - Theoretical and practical ; PL - Practical and laboratorial; TC - Field Work; S - Seminar; E - Training; OT - Tutorial; O - Other

Pre-requisites

no pre-requisites

Prior knowledge and skills

The students intended learning outcomes (knowledge, skills and competences)

Syllabus

Teaching methodologies (including evaluation)
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