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DOCENTE TIPO DE AULA TURMAS TOTAL HORAS DE CONTACTO (*)
Henrique Manuel do Carmo Pires PL; TP TP1;, PL1 9TP; 36PL
* Para turmas lecionadas conjuntamente, apenas é contabilizada a carga horaria de uma delas.
ANO | PERIODO DE FUNCIONAMENTO* HORAS DE CONTACTO HORAS TOTAIS DE TRABALHO ECTS
1° S1 9TP; 36PL 168 6

* A-Anual;S-Semestral;Q-Quadrimestral; T-Trimestral

Precedéncias

Sem precedéncias

Conhecimentos Prévios recomendados

Nao aplicavel.

Objetivos de aprendizagem (conhecimentos, aptiddes e competéncias)

Dominar os conceitos e a terminologia, bem como ter a capacidade de utilizacdo de meios informaticos que Ihe permitam a aplicagcdo na
atividade profissional. Possuir uma atitude adaptativa a um envolvimento crescentemente apoiado nas Tecnologias de Informacéo e de
Comunicacao (TIC) e uma boa capacidade p/estruturar a informacgao.

No final da unidade curricular, espera-se que o estudante seja capaz de:

1. Competéncias Genéricas: Ter aptidao para a apreciacao critica das TICs; Conhecer as técnicas de producdo e apresentagéo de
informacgé&o documental utilizar técnicas de calculo e andlise de dados em folha de célculo;
Competéncias Especificas: Empregar a terminologia associada a informatica; Seguranca da informacgéo; Utilizar sistemas operativos
; Conhecer meios de acesso/servi¢os a/na Internet; Dominar tecnologias e técnicas de producao/apresentacdo documental Utilizar e

2.

conhecer as ferramentas existentes numa folha de célculo.

Conteldos programaticos

Tecnologias de Informacéo e Comunicagao;

Nog¢6es fundamentais sobre Tecnologias de Informacao;

Nocdes sobre ERP (Enterprise Resource Planning);

Seguranca Informatica;

Microsoft Windows;

Internet; acesso e navegagao; servigos; seguranga na Internet;

Producéo e apresentacao de informacao; Microsoft Word; Microsoft Power Point;
O célculo numérico como instrumento de apoio a decisao Microsoft Excel
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Metodologias de ensino (avaliacdo incluida)

A avaliagdo da UC é constituida por Componente de Avaliacgdo por Frequéncia (CAF) e exame final.

Avaliacg¢ao d a u C :
Componente de Avaliacao por Frequéncia CAF (peso 40%) + Exame (peso 60%)
Avaliacédo da CAF: 50% - 1° Teste; 50% - 2° Teste.

Dispensa de exame: CAF>= 12 valores

Caso seja favoravel ao aluno, a nota de exame de época normal pondera com a CAF para o célculo da nota de admissdo a exames
posteriores durante 0 ano letivo de obtencéao da CAF.

Na época especial de concluséo de curso ou de melhoria de classificagdo, o resultado do exame corresponde a 100% da nota da UC.
O aluno pode utilizar a CAF obtida no ano letivo anterior na UC, mediante solicitacdo prévia, por escrito, ao docente.
Na época especial de conclusédo de curso ou de melhoria de classificagdo, o resultado do exame corresponde a 100% da nota da UC.
Nos termos do Despacho Reitoral 59/2015, artigo 6 - Assiduidade, a assiduidade é obrigatoria, limite de faltas corresponde a 25% das horas
de contacto previstas.

Bibliografia principal
Gouveia, J., Magalhaes, A., 2005, Redes de Computadores - Locais e Wireless, Colegdo Curso Completo, FCA - Editora Informatica.

Sousa, S., 2009, Tecnologias da Informacéo: O que sdo? Para que servem, 62 Edicdo, FCA - Editora Informatica. Loureiro, H. 2014 Excel,
2013, Macros e VBA. FCA-Editora Informéatica, Colegao Curso completo.

Peres, P. ,2013, Macros e Aplicacbes (22 Edicéo). Edigbes silabo.
Pinto, M. P. ,2013, Microsoft Excel 2013. Edi¢bes Centro Atlantico, Colecdo Sotware Obrigatdrio.
Pinto, M., 2011, Microsoft PowerPoint 2010, Edi¢des Centro Atlantico, Colecéo: Software Obrigatorio.

Sousa, M. e Carocinho, N., 2010, fundamental do Powerpoint 2010, FCA - Editora Informatica. Jesus, C., & Marques, P. C. (2014). Windows
8.1: fundamental. FCA-Editora Informatica. Jesus, C. e Marques, P., 2010, Fundamental do Windows 7, FCA ? Editora Informatica.

Costa, N., & Marques, P. C., 2013, Word 2013: fundamental. FCA-Editora Informatica, Cole¢cdo Fundamental.
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Academic Year 2017-18
Course unit INFORMATICA
Courses CONTABILIDADE
Faculty / School Escola Superior de Gestéo, Hotelaria e Turismo
Main Scientific Area INFORMATICA NA OTICA DO UTILIZADOR,FORMAGCAO TECNICA
Acronym FT

Language of instruction

Teaching/Learning modality

Coordinating teacher Henriqgue Manuel do Carmo Pires

Teaching staff Type Classes Hours (*)
Henrigue Manuel do Carmo Pires PL; TP TP1; PL1 9TP; 36PL
* For classes taught jointly, it is only accounted the workload of one.
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Contact hours
T TP PL TC S E oT (@] Total
0 |E |[36 o 1o [0 Ilo [0 | 168

T - Theoretical; TP - Theoretical and practical ; PL - Practical and laboratorial; TC - Field Work; S - Seminar; E - Training; OT - Tutorial; O - Other

Pre-requisites

no pre-requisites

Prior knowledge and skills

The students intended learning outcomes (knowledge, skills and competences)

Syllabus

Teaching methodologies (including evaluation)

Main Bibliography
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